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1 Masters Creation -  मास्टर्स तयार करणे  
1.1 Create Customer Ledger - कस्टमर चे लेजर बनवणे  
 

 
 

TALLY CUSTOMIZATIONS | IMPLEMENTATION | CA SERVICES | TRAINING | WWW.TALLYINFOSOFT.COM 



 

1.2 Creation of Supplier -  सप्लायर चे लेजर बनवणे  
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Accept yes  

1)​ From Gateway of Tally > Create > Under Accounting Masters > Ledger.  
गेटवे ऑफ टल्ली > क्रिएट > अडंर > अकाउंटिगं मास्टर > लेजर  
 

1.3 Creation of Bank Ledger -  बँक लेजर बनविणे  
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1.4 Creation of Stock Item  - स्टॉक आयटम तयार करणे  

 
 
 
 
 
 
 
Aanchal to add here 
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Accept the screen  

1.5 Creation of Units of Measure-यनुिट तयार करणे  

 
 

2 Voucher Creation -  वॉवचार  तयार करणे   
2.1 Purchase voucher -पर्चेस  वॉवचार  
Gateway of Tally > Voucher >F9 : Purchase  गेटवे ऑफ >वॉवचार >F9 : पर्चेस  
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2.2 Sales Voucher - सेल्स वॉवचर  
Sales - Gateway of Tally > Voucher >F8 : Sales गेटवे ऑफ >वॉवचार >F8 : सेल्स 
F2 : Set the date  
 

 
2.3 Receipt Voucher -  रिसिप्ट वॉवचार  
Gateway of Tally > Voucher >F6 : Receipt  गेटवे ऑफ >वॉवचार >F6 : रिसिप्ट 
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Enter > Bank Allocation Screen > Fill the information > enter  
 
Accept >Yes / No  
 
 

 

 

2.4  Payment Voucher -पेमेन्ट वॉवचार  
Gateway of Tally > Voucher >F5: Payment  गेटवे ऑफ >वॉवचार >F5: पेमेन्ट 
 Select Payment   voucher select the Bank a/c name  >  Enter 
Particulars > type party name > enter > Amount > enter Bill wise details screen type of >  
Agst ref >  select bill number  
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Accept Yes/No 

3 Reports -रिपोर्ट्स  
3.1 Stock Summary Report -  स्टॉक समरी रिपोर्ट  
Gateway of Tally -  Stock Summary  
Press  F12 Configuration /Show opening balance >Yes ,  
Show Goods Inward > Yes 
Show Goods Outward > Yes  
 Show Closing Balance > Yes 
Enter Accept the configuration screen  
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3.2 Display ledger statement  - लेजर वाईज रिपोर्ट बघणे  
Gateway of Tally > Display more report > Account books >Ledger -गेटवे ऑफ टल्ली  > डिस्प्ले मोअर रिपोर्ट > 
अकाउंट्स बकु > लेजर  
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3.3 Outstandings reports - आऊटस्टँडिगं रिपोर्ट बघणे   
Gateway of Tally > Display more report > Statements of accounts > Outstandings   
गेटवे ऑफ टल्ली  > डिस्प्ले मोअर रिपोर्ट > स्टेटमेंट्स ऑफ अकाउंटंट्स > आऊटस्टँडिगंग >रिसिवेबल रिपोर्ट  
3.3.1 Receivables report -रिसिवेबल रिपोर्ट 

 
3.3.2 Bills Payable - बिल्स पेयेबल रिपोर्ट  
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